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ISTITUTO COMPRENSIVO SONDRIO CENTRO 

PIANO ENTRATA / USCITA ALUNNI  

Scuola dell'Infanzia “Giovanni Segantini” - Sondrio 

A. S. 2026/2027 

PLESSO FUNZIONANTE A 40 ORE settimanali 

LUNEDÌ 

MARTEDÌ 

MERCOLEDÌ 

GIOVEDÌ 

VENERDÌ 

entrata dalle ore 7.45 alle ore 9.20 

uscita 

intermedia 

tra le ore 11.30 e le ore 12.00 (durante l’inserimento) 

tra le ore 11.50 e le ore 12.00  

uscita 

intermedia 

tra le ore 13.30 e le ore 14.00 

uscita intermedia dopo il pranzo 

uscita dalle ore 15.30 alle ore 16.00 

 

ENTRATA 

Il collaboratore scolastico apre il cancello dalle ore 7.45 alle ore 9.20 e vigila la porta d’ingresso. 

I bambini vengono accompagnati a scuola da un adulto, si cambiano nello spazio spogliatoio e 

successivamente l’adulto potrà accompagnare il bambino davanti alla porta di una sezione dove saranno 

presenti due insegnanti tra le 7.45 e le 8.30. I bambini verranno accolti in una delle tre sezioni a rotazione 

(3 mesi in ciascuna sezione); all’arrivo della terza docente alle ore 8.30 gli alunni si recheranno nelle 

rispettive aule. Nel periodo dedicato agli inserimenti (da settembre alla fine di ottobre) i bambini verranno 

accolti nelle rispettive sezioni dalla docente di riferimento. 

 

PRIMA USCITA INTERMEDIA 

L'uscita intermedia per i bambini che non si avvalgono del pranzo avviene tra le ore 11.50 e le ore 12.00. 

Il collaboratore scolastico alle ore 11.50 apre il cancello e vigila la porta d’ingresso. Durante gli 

inserimenti il cancello verrà aperto alle ore 11.30. 

Gli adulti si dirigono a prendere i bambini presentandosi sulla porta della sezione di appartenenza o in 

giardino e si recano allo spogliatoio per il cambio degli abiti. 

In caso di ritardo i bambini vengono affidati al collaboratore scolastico che li sorveglia fino all’arrivo 

dell’adulto. 

SECONDA USCITA INTERMEDIA 

Dalle ore 13.30 alle ore 14.00 è consentita l'uscita intermedia. 

Il collaboratore scolastico apre il cancello e vigila la porta d’ingresso. 

I bambini vengono ritirati dall’adulto sulla porta dell’aula o in giardino e si dirigono allo spogliatoio per 

effettuare il cambio degli abiti prima di lasciare la scuola. 
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ENTRATA INTERMEDIA 

Dalle ore 13.30 alle ore alle ore 14.00, in casi eccezionali precedentemente concordati, i bambini 

possono rientrare a scuola.  

Alle 13.30 il collaboratore scolastico apre il cancello e sorveglia la porta d’ingresso. 

Dopo essersi cambiati i bambini vengono accompagnati dall’adulto sulla porta dell’aula di appartenenza 

o in giardino e affidati all’insegnante in servizio. 

USCITA 

L'uscita finale avviene tra le 15.30 e le 16.00. 

Il collaboratore scolastico apre il cancello alle ore 15.30 e sorveglia la porta d’ingresso. 

I bambini vengono ritirati da un adulto che si presenta sulla porta dell’aula o in giardino e che li segue 

nel cambio di abbigliamento prima di lasciare la scuola. 

I collaboratori scolastici vigilano sul regolare deflusso degli alunni. 

Nel caso in cui, al termine delle lezioni, un alunno non sia stato ritirato, in mancanza di avviso telefonico 

da parte del genitore, si procederà come segue: 

A) L’insegnante di sezione affida l’alunno ai collaboratori scolastici i quali, direttamente o tramite la 

Segreteria dell’Istituto, contattano la famiglia affinché provveda al ritiro dell’alunno nel più breve 

tempo possibile e comunque non oltre 20 minuti. 

B) In caso di mancato reperimento di un genitore dell’alunno il personale dell’Istituto contatterà, come 

ultima soluzione, le autorità competenti affinché provvedano a rintracciare un genitore o a prendersi 

l’onere di portare a casa l’alunno. 

Il presente piano potrà subire variazioni in corso d’anno. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Ombretta Meago 
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